Budapest Fovaros XTL keriilet Hegvvidéki Onkorm any 74
Oktatast ¢s Kozmiveladest Troda

o

HEGYVIDEKI

ONKORMANYZAT

Fenntart6i tanligyigazgatasi ellen6rzés jegyzékonyve
1/2020-2021.

Az ellenfrzés helye: Siini Ovodak, 1126 Budapest, Németvolgyi ur 29.
Az cllendrzés ideje: 2020. szeptember 29.

Az ellendrzést végzo személyek: )
* Csepregine Volosinovszki Maria irodavezetd, Budapest Fovarosi NI kertilet Hegyvidéki Onkot-
manyzat Oktatasi és KozmivelGdési [roda
* Penyvesi Valéria tantigyi-munkaiigyi tgyintéz6, Budapest Févarosi XIL keriilet Hegyvidéki On-
kormanyzat Oktatasi és Kozmuvel6dési Iroda

Jelen vannak:
e Kovacs Zsuzsa 6vodavezetd

Az ellen6rzés maodszerei:
* dokumentumok vizsgilata, ellenérzése

Az ellenGrzés teriiletei:
® Tanlgyt dokumentumok
® Pedagogiai program
e Alkalmazottak munkakéri leirasa

I. Taniigyi dokumentumok

A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a kiznevelési intézmények névhasznalatardl szolo
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 87-93. §-at irjak el az oOvodiban kételezden hasznalt
nyomtatvanyokat, azok formai, tartalmi kévetelményeit. Az 6voda rendelkezett a szabalyszerien
vezetett nyomtatvanyokkal:
»  felvételi elGjegyzési napld
felvételi és mulasztasi napld
ovodai térzskonyv
ovodai csoportnaplo
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a gvermek fejlodését nyomon kovetd dokumenticié.

Az ellendrzés megillapitasai:

- Nz owdai tirgskinyr vezetése preciz, pontos. Az allashelyek az engedélyezett létszammal
megegyezoek. Az épiilet, a helyiségek adatai adottak, a fcmhc]v aktualizalt.

-\ Jelvételi elijegysési napli az Snkormanyzat elektronikus jelentkezési rendszerébdl kinyomtatott
dnl\umcnmm Az elsé oldalon az évodai felvételre vonatkozo Gsszesitd adatok nyilvantartisa
megujirasra kertlt, igy mar a megfelel6 reszletességgel lehet az adatokat feltiintetni.

=\ felvetels éx prulasstisi naplfkban a gyermek adatai hianytalanok ¢s a hidnyzasok pontosan vannak
vezetve.
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Nz orodai csoportnapls minden intézményben a helyi pedagogiai program alapjan készul. A
csoportnaplok megfelelden tartalmaztak a gvermekek névsorat, jelet, fiuk-lanyok szamanak
Osszesitett adatait, a heti- és napirendet, a nevelési-szervezési feladatokat, a hivatalos latogatasok
nyilvantartasat.

X gyermekek feplidését nyonron kiretd doknmenticiok tartalmazzak a gyermekek egyént lapjait, valamint
az értckelésukre vonatkozo feljegvzcscket, idoszakonként értékeléseket, szulon rajckoztatast, ezek

vezetese megfeleld.
Pedagogiai program

i\ pcdagﬁgidi pLrogtalnot Netnsel ;l];qlhmlcl.\ kiudiasatdl, Leveseléséro! és allhadimsdsard! s2610
110/2012. (V1. 4.) Korm. rendelet modositasaival kell 6sszehangolni, mivel a sajatos nevelést igény
gvermekek ovodai nevelésének iranyelve és a nemzetiségi dvodai nevelés tranyelve a Nat-huan jelenik
meg a korabbi EMMI rendeletek helyvert. Az cllendrzés ezen modositasok atvezetésére wranyult a
lﬁcdilglagiﬂi prograim lncgfu]c] @ Loy L"I]_\ teldirasoknak.

Alkalmazottak munkakori leirasa

A munkakért leiras olyan raj¢koztatd dokumentum, amelyet a munkaltato egyoldaluan ad ki Csak
olyan feladatokat tartalmazhat, amelvek az adott munkakorhéz tartoznak, kijeloli a szikséges
kompetenciakat, a munkavallal6 helyét a szervezetben, megadja az ellatando feladatokat. Az ovodai
munkakori leirasok aktualizaltak voltak ¢s 6sszességében megfeleléen tartalmaztak a szikséges
nyilvantartasi adatokat.

Az ellendrzés 6sszefoglalo megallapitasai

Az intézmény mikédése az ellenGrzott teriiletek ellendrzése soran tapasztaltakat figyelembe véve a
vonatkozo jogszabalyoknak és a torvényességi szempontoknak — a fentickben megfogalmazott
javaslatokon kiviil — megfelel. A javaslatok végrehajtasat a fenntartd az év soran ellendrizni fogja.
Az ovodavezetd a dokumentumok és a szikséges informaciok rendelkezésre bocsatasaval,
konstruktiv egytitrmikodéssel segitette az ellendrzés lefolytatasat.

mellékletek:

e ellendrzote torzskdnyv eldlapja

® cllen6rzott felvételi elGjegyzési naplo elSlapja

* cllenSrzott felvételi és mulasztasi naplok elSlapjai
e cllenSrzott csoportnaplok eldlapiai

® cllenorzott munkakori leirasok elélapjai

* ellendrzott pedagigiai program elSlapja
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