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Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvvidéki Onkormanyzat
Oktatdsi és Kézmiivel6dési Iroda

HEGYVIDEKI

ONKORMANYZAT

Fenntartoi tantigyigazgatasi ellendrzés jegyzokonyve
3/2022-2023.
Az ellen6rzés helye: Stinu Ovodik, 1126 Budapest, Németvolgyi ut 29.

Az ellen6rzés icieje: 2022. oktober 11.

Az ellen6rzést végzo személyek:
® Csepreginé Volosinovszki Maria irodavezetd, Budapest Fovarosi XII. kertlet Hegyvideki
Onkormanyzat Oktatasi és Kozmuvelddesi Iroda
e Volgyi Klaudia tantigyi-munkatigyi tigyintéz6, Budapest Fovarosi XII. kertlet Hegyvideki
Onkormanyzat Oktatasi és Kézmuvelodesi Iroda

Jelen vannak:

® Szep Alexandra 6vodavezetd

Az ellen6rzés modszerei:

e dokumentumok vizsgalata, ellenérzése

Az ellendrzés teriiletei:
e Tanugyi dokumentumok
e DPedagogiai program
e Alkalmazottak kinevezése, pedagogus vegzettséget igazolo oklevelek masolata, erkolest
bizonyitvany, cselekvoképességi nyilatkozat, munkakori leirasok

I. Taniigyi dokumentumok

A nevelési-oktatasi intézmények mukodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
szolo 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet (tovabbiakban EMMI rendelet) 87-93. §-a1 itjak el6
az ovodaban kotelezéen hasznalt nyomtatvanyokat, azok formai, tartalmi kévetelmenyeit. Az
ovoda rendelkezett a szabalyszerien vezetett nyomtatvanyokkal:

felvételi elGjegyzési naplo

felvételi és mulasztasi naplo

ovodai torzskonyv

ovodai csoportnaplo

a gyermek fejlédését nyomon kéveté dokumentacio.
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Az ellendrzés megallapitasai:

e A felvételi elGjegyzési naplo az 6vodaba jelentkezett gyermekek nyilvantartasara szolgal,
tartalmat az EMMI rendelet 89.§-a hatarozza meg. A naplo tartalmazza az 6voda nevét, OM
azonositojat, cimét, a nevelési évet, a naplo megnyitasanak és lezarasanak idépontjat, az
ovodavezets alairasat, az ovoda korbélyegzdjének lenyomatat. A naplod gyermekenként
tartalmazza az EMMI rendelet 89.§ (3) bekezdésben el6irt adatokat. Ehhez segitséget
nyujtott az 6nkormanyzat elektronikus jelentkezési rendszerébol kinyomtatott dokumentum,
amely tartalmazza a rendeletben meghatarozott adatokat: a kijelolt 6voda megnevezése;
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annak az 6vodanak a megnevezését, ahova a gyermek jelentkezését még benyujtottak; annak
tényét, hogy a gyermek a jelentkezés idSpontjaban részestl-e bolcsédel vagy ovodai
ellatasban; a szilé felvétellel, ellatassal kapesolatos igényet, a felvételi elbiralasanal figyelembe
vehet6 egyéb szempontok; az 6vodavezeto javaslata; a felvétellel kapesolatos dontés, annak
id6épontja; a felvétellel kapcsolatos fellebbezés 1d6pontja és iktatoszama, a felvétel idSpontja.
A felvételi elbjegyzési naplo adatai kelléen részletesek, vezetése naprakész, megfelel a
torvenyi eloirasoknak.

A felvételi és mulasztasi naplé az EMMI rendelet 90.§-ban elSirtaknak megfeleléen az
ovodaba felvett gyermekek nyilvantartasat, az igazolt és igazolatlan hidnyzasok havi és éves
Osszesitésct tatalmazza. A naploban fel kell tintetni az 6voda nevét, OM azonositojat, cimét,
a nevelési évet, a csoport megnevezését.

A napl6 vezetése naprakész, hidnytalanul, pontosan kertltek kitoltésre a kovetkezs adatok: a
gyermek sorszama, oktatasi azonosito szama, neve, sziletési helye és ideje, allampolgarsaga,
nem magyar allampolgar esetén a tartozkodas jogcime, anyja sziiletéskori neve, elérhetdsége,
apja vagy torvényes képviselGje neve, elérhetdsége; a felvétel idGponta; beilleszkedési,
tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé vagy sajatos nevelési igényu gyermekeknél
tartalmazza a rendeletben meghatarozott adatokat. Az igazolt és igazolatlan hianyzasok és a
havi Gsszesitések pontosan, naprakészen vannak vezetve.

Az 6vodai torzskonyv vezetése preciz, pontos, az EMMI rendelet 92.§-ban meghatirozott
adatokat tartalmazza. Az épiilet, a helyiségek adatai adottak, a féréhely a gyermeklétszam
aktualizalt, az 6vodapedagogusok és egyeb alkalmazottak adatai naprakészen vezetve vannak.
Az 6vodai torzskonyv az elbirasoknak megfelelGen tartalmazza a sziikséges adatokat.

Az 6vodai csoportnaplokban a nevelémunka tervezése pontosan, naprakészen dokumentalt.
Az EMMI rendelet 91. §-nak megfeleléen tartalmazza az 6voda adatait, valamint a gyermekek
névsorat, jelét, fiak-lanyok szamanak osszesitett adatait korcsoportonként, a tankotelessé
valo gyermekek nevét, a sajatos nevelési igénya gyermekek szamait, fejlesztéstikhoz
kapcsolodo adatokat, a logopédiai ellatas részleteit, az dvodavezetd altal végzett ellendrzések
és egyeb latogatasok nyilvantartisat. Részletesen tartalmazza az éves nevelési tervet, a
hetirendet, napirendet, a nevelési-szervezési feladatokat, az 6vodapedagogusok feljegyzéseit
a csoportok életérdl, a tervezett programokat, kirandulisokat, tematikus terveket, a
pedagogiai programban meghatarozott feladatokat és a nevelési terv féléves és éves
értékelésér.

A gyermekek fejlédését nyomon kéveté dokumenticiok tartalmazzak a gyermek fejlettségi
szintjét, fejlodési ltemének, a nevelés iranyanak folyamatos nyomon kovetésér. A
dokumentacio tartalmazza a gyermek anamnézisét, értelmi, lelki, szocidlis és testi
fejlettsegenek mutatoit, a fejlodést segité megallapitasokat, intézkedéseket, eredményeket, az
egyéni fejlesztési terveket, mérSlapokat, rajzokat és a két alkalommal t6rténd sziléi
tajekoztatasrol szolo  feljegyzéseket. Sajatos nevelési igényli gyermekek esetében
dokumentalva vannak a szakért6i vizsgalat megallapitasai, szakvélemények, fejlesztésre
vonatkozo javaslatok. Az ovoda a gyermek értelmi, lelki, szocialis és testi fejlodésének
eredményeir6l az EMMI rendelet 63. § (4) bekezdésének megfelelSen nevelési évenként
kétszer szoveges értekelést készit. Az 6voda részletesen, 6] atlathatéan dokumentilja a
gvermekek fejlédését.

Pedagoégiai Program

Az EMMI tendelet 6. § (1) bekezdése alapjan az ovoda az Ovodai nevelés Orszagos
alapprogramja alapjan pedagogiai programot készit.



A rendelet 6.§ (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen az 6voda pedagogiai programja az
alabbiakat tartalmazza:
® az 6voda helyi nevelési alapelveit, értékeit, célkitiizeéseit,
® azokat a nevelési feladatokat, tevékenységeket, amelyek biztositjak a gyermek
szemeélyiségének fejlodését, kozosségl életre torténd felkészitését, a kiemelt figyelmet
igénylo gvermekek egyeni fejlesztését, fejlodeésének segitését, melyek altal minden
gyermek eljut az iskolakezdéshez szikseges értelmi, lelki, szocialis és testi
fejlettséghez,
® aszocialis hatranyok enyhitését segit6 tevékenységet,
e a gyermckvédelemmel Gsszefiiggd pedagogiai tevékenységet,
® asziild, a gyermek, a pedagogus egyiittmikodésének formait,
® nemzetiségi 6vodai nevelésben részt vevo 6voda esetén a nemzetiség kulturajanak és
nyelvének apolasaval jard feladatokat,
® az egészségnevelési és kornyezeti nevelési elveket, programokat, tevékenységeket,
e 2 gyermekek esélyegyenloségét szolgalo intézkedéseket,
e anevelGtestilet altal sziikségesnek tartott tovabbi elveket.

A nemzeti kéznevelésrdl szolo 2011. évi CXC torvény 83. § (2) bekezdés h) pontja alapjan a
fenntarté értékeli a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai programjaban meghatarozott
feladatok végrehajtasat, tovabba az 1) pontban meghatarozottak alapjan ellen6tzi a pedagogiai
programot. Az ellenorzés soran megallapitast nyert, hogy a pedagogiai program tartalmazza a fenti
torvényben meghatarozott tartalmi elemeket, tovabba a programban meghatirozott feladatok
megvalositasa szerint mikodik az dvodai nevelés, ami a csoportnaplokban is nyomon kovethetd.

III. Alkalmazottak kinevezése, pedagdgus végzettséget igazold oklevelek masolata, erkolesi
bizonyitvany, cselekvéképességi nyilatkozat, munkakori leirasok

Szuroproba-szertien ellendrzésre kertiltek két munkavallalé munkatigyi dokumentumai. A
szemeélyligyi anyagba torténd betekintés a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, évi XXXIILL
torvény 83/D § elGirasainak megfelelGen tortént a betekintési lap kitoltésével, amelyben
dokumentalasra kertilt a betekintésre jogosult személy neve, jogszabalyi alapja, idSpontja és a
megismerni kivant adatok kore.

A munkavallalok kinevezésének moédositasai, az dtsorolisok aktualizaltak voltak, a személylgyi
anyagok tartalmazzak az onéletrajzot, az oklevelek misolatit, az erkodlesi bizonyitvinyt, a
cselekvoképességi nyilatkozatot és a munkakori leirast.

A munkakori leiras olyan tajékoztaté dokumentum, amelyet a munkaltat6 egyoldaluan ad ki. Csak
olyan feladatokat tartalmazhat, amelyek az adott munkak6rhoz tartoznak, kijeloli a szikséges
kompetenciakat, a munkavallalo helyét a szervezetben, megadja az ellitandé feladatokat. Az
ovodai munkakori leirasok aktualizaltak voltak és Gsszességében megfelelGen tartalmaztik a
szukséges adatokat.

IV. Az ellen6rzés 6sszefoglalo megallapitasai

Az intézmény taniigyi dokumenticiéi megfelelnek a hatilyos jogszabalyi elbirisok formai és
tartalmi kovetelményeinek, azok vezetése pontos, naprakész és szakszeri. A statisztikai
adatszolgaltatas hataridon belil megtortént, az adatszolgiltatis megfeleléen dokumentilasra
kerilt. A csaladi potlékra jogosult személy nevérdl és a torvényben elSirt adatairdl kilon
nyilvantartast vezetnek. A dokumentumok konnyen attekinthetdk, segitik a napi szakmai
nevelomunka hatékony megvalositasat. Az ovodavezeté a csoportok dokumentumainak
rendszeres ellenorzésével folyamatosan nyomon kéveti a szakmai munkat és a dokumentumok
jogszabalyi el6irasoknak megfelelS vezetését.



Az ovodavezeté a dokumentumok és a sziikséges informaciok rendelkezésre bocsatasaval,
konstruktiv egytittmukodéssel segitette az ellendrzés lefolytatasat.

V. mellékletek:

o cllendrzott torzskonyv eldlapja

o cllenérzott felvételi elGjegyzési naplo elSlapja

e ecllenorzott felvételi és mulasztasi naplok elSlapjai

e ellen6rzott csoportnaplok el6lapjai

e cllen6rzott munkakéri leirasok elélapjai

e agyermekek fejlodését nyomon koveté dokumentaciok elSlapja
e cllenorzott pedagogial program elSlapja

Budapest Hegyvidék, 2022. oktober 11.
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