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Az ellenérzés helye: Siini Ovodak, 1126 Budapest, Németvolgyi Gt 29.

»

Az ellendrzés ideje: 2025. marcius 24.

Az cllendrzést vegzo személyek:

e Urbin Erzsébet koznevelési referens, Budapest Fdvarosi XII. kerilet Hegyvideki
Onkormanyzat Kéznevelési és Kozmuivelodési Iroda

Jelen vannak:
e Szép Alexandra ovodaigazgato

Az ellen6rzés modszerei:
e ’ ” 4
e dokumentumok vizsgalata, ellenorzése

Az ellenorzés teriiletei:
e Taniigyi dokumentumok: elektronikus Gton elallitott dokumentumok, valamint papir alapon
el6allitott dokumentumolk,
o OviKRETA bevezetése, hasznalata.

I.  Taniigyi dokumentumok

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kbznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (tovabbiakban EMMI rendelet) 87-93. §-ai irjak el6
az dvodaban kételezden hasznalt nyomtatvanyokat és azok formai, tartalmi kovetelmenyeit. A
88. §- ban foglaltaknak megfelelGen az dvoda dltal hasznalt nyomtatvanyok az alabbiak:

» afelvételi elo]egyzeg naplo,
a felvételi és mulasztasi napl A
az ovodai térzskonyv,
az 6vodai csoportnaplo,
a gyermek fejlédését nyomon kdvetd dokumentacio.
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A nemzeti koznevelésrél sz6l6 2011, évi CXC. t6rvény 57. § (6) bekezdése alapjan 2024.
szeptember 1-t6] az 6vodai nyomtatvanyok elektronikus Gton késziilnek el. A kdznevelesi in-
tézmények rendeltetésszerl mikodésiik soran a koznevelésért felelos miniszter altal jovaha-
gyott, az allam altal dijmentesen biztositott tanulmanyi rendszert kételesek hasznalni.

Ennek megfelel8en az ellenérzés kiterjedt az vodaban hasznalt oviKRETA rendszerben ke-

zelt dokumentumokra is.

Figyelemmel az () torvényi eldirasokra az oviKRETA rendszeren keresztiil keriilt sor az
alabbi dokumentumok ellendrzesére:

» felveteli elGjegyzeési naplo

» felvételi és mulasztasi naplo



» 6vodai csoportnaplo
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» agyermek fejlédését nyomon kévet6 dokumentacio.

A papir alapti dokumentumok ellenérzése az alabbi dokumentumokra terjedt ki:

» Ovodai torzskényv

Az bvoda rendelkezett a szabalyszerlien vezetett nyomtatvanyokkal. Tekintettel arra, hogy a
felvételi elGjegyzési napld elkésziilte megelézte az elektronikus tanulmanyi rendszer bevezeté-
sét, az a 2024/2025. nevelési évre vonatkozdan még papir alapon késziilt el.

Az ellenérzés megallapitasai:

A felvételi elGjegyzési naplo ellenérzése

A felvételi elGjegyzési napld az 6vodaba jelentkezett gyermekek nyilvantartasara szolgal,
tartalméat az EMMI rendelet 89.§-a hatirozza meg. A napl6 tartalmazza az 6voda nevér,
OM azonositdjat, cimét, a nevelési évet, a naplé megnyitasanak és lezarasanak idopontjat,
az 6vodaigazgatd alairasat, az 6voda kérbélyegzdjének lenyomatat. A naplo gyermeken-
ként tartalmazza az EMMI rendelet 89.§ (3) bekezdésben eldirt adatokat. Ehhez segitséget
nydjrott az nkormdnyzat elektronikus jelentkezési rendszerebol kinyomtatott dokumen-
tum, amely tartalmazza a rendeletben meghatarozott adatokat: a kijeloh 6voda megneve-
zése; annak az 6vodanak a megnevezését, ahova a gyermek jelentkezését még benyujtot-
tak; annak tényét, hogy a gyermek a jelentkezés idépontjaban részesiil-e bolesodei vagy
bvodai ellatasban; a sziild felvétellel, ellatissal kapesolatos igényeit, a felvételi elbiralasanal
figyelembe vehetd egyéb szempontokat; az 6vodaigazgatd javaslata; a felvétellel kapesola-
tos déntés, annak idépontja; a felvétellel kapesolatos fellebbezés iddpontja és iktatoszama,
a felvétel idSpontja. A felvételi el8jegyzési napld adatai kellen részletesek, vezetése nap-
rakész, megfelel a torvényi eloirasoknak.

A felvételi és mulasztasinaplo ellendrzése

A felvételi és mulasztasi naplé az EMMI rendelet 90.§-ban elSirtaknak megfeleléen az
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6vodaba felvett gyermekek nyilvantartasat, az igazolt és igazolatlan hianyzasok havi es
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éves Gsszesitését tartalmazza. A napléban fel kell tiintetni az ovoda nevet, OM azonosito-
jat, cimét, a nevelési évet, a csoport megnevezesét.

A naplét az oviKRETA elektronikus rendszerben vezetik. Kitoltése naprakész, pontosan
keriiltek kitdltésre a rendeletben meghatarozott adatok. Az igazolt és igazolatlan hianyza-
sokat és a havi Ssszesitéseket pontosan, naprakészen vezetik.

Az ovodai torzskonyv ellendrzése

Az bvodai tdrzskonyv vezetése preciz, pontos, az EMMI rendelet 92.§-ban meghatarozott
adatokat tartalmazza. Az épiilet és a helyiségek adatai adottak, a férbhelyek szama, a
gyermeklétszam aktualizalisra keriiltek, az évodapedagogusok és egyeb alkalmazottak
adatait naprakészen vezetik. Az 4vodai tdrzskdnyv az elSirasoknak megfelelen
tartalmazza a torvényi el8irasoknak megfelel6 adatolat.

Az 6vodai csoportnaplok ellenérzése

Az bvodai csoportnaplokban a neveldmunka tervezése pontosan, naprakészen
dokumentalt. Az EMMI rendelet 91. §-ban meghatirozott adatokat tartalmazza. Tovabba
részletesen tartalmazza az éves nevelési terver, a hetirendet, napirendet, a nevelési-
szervezési feladatokat, az dvodapedagdgusok feljegyzéseit a csoportok életérdl, a tervezet
programokat, kirindulisokat, tematikus terveket, a pedagdgiai programban meghatarozott
feladatokat és a nevelési tery féléves és éves erckelését. Az ovodapedagogusok a
csoportnaplékat  az  oviKRETA elektronikus  rendszerben vezetk, amelyet az
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ovodaigazgatd ellendriz és jovahagy. Atlithatd, naprakész, napi szinten ellendrizhetd,
nyomon kovethetd.

* A gyermekek fejlédését nyomon kiveté dokumentumok ellenérzése

A gvermekek fejlodéset nyomon kovetd dokumentaciot az ovodapedagogusok jelen neve-
lesi év elso feleveben papir a]apon vezették. A masodik félévtdl az oviKRETA elektroni-
kus rendszerben torténik a rogzités. A papir alap dokumentacié tartalmazza a gyermek
anamnezisét, értelmi, lelki, szocialis és testi fejlettségének mutatoit, a fejlédést segité meg-
allapttasokat, intézkedéseket, eredményeket, az egyéni fejlesztési terveket, mérélapokat,
rajzokat és a ket alkalommal t6rténd sziiloi tajékoztatastol sz616 feljegyzéseket. Sajatos
nevelési igényt gyermekek esetében dokumentalva vannak a szakértéi vizsgalat megallapi-
tasai, szakvelemények, fejlesztésre vonatkozd javaslataik. Az dvoda a gyermek értelmi, lel-
ki, szocialis és testi fejlédésének eredményeirdl az EMMI rendelet 63. § (4) bekezdésének
megfeleloen nevelési évenként kétszer szoveges értékelést készit. Az dvoda részletesen, ol
atlathatéan dokumentalja a gyermekek fejlédését.

II. OviKRETA bevezetése, hasznalata

Az oviKRETA bevezetése szeptember elsejével zokkendmentesen megvalésult. A feliiletet
az oOvodapedagogusok és az ovodalgazgato aktivan hasznalja. Az dvodaigazgatd az
oviKRETA felileten naprakészen vezeti az alkalmazottak adatait, dokumentumait,
jovahagyja a foglalkozasi terveket, hianyzasok igazolasat. A pedagdgusok a jogszabalyban
meghatarozottak szerint vezetik a dokumentéciét.

II. Az cllendrzés dsszefoglalo megallapitisai

Az intézmény taniigyi dokumentacioi megfe]e]nek a hatalyos jogszabalyi eldirasok formai és
tartalmi kévetelményeinek, azok vezetése pontos, naprakész és szakszerd. A dokumentumok
kénnyen attekinthet6k, segitik a napi szakmai neveldmunka hatékony megvaldsitasat.

Az ovodaigazgat6d a dokumentumok és a sziikséges informaciok rendelkezésre bocsatasaval,
konstruktiv egytittmikodeéssel segitette az ellenSrzés lefolytatasat.

Budapest Hegyvidék, 2025. marcius 24.
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Urban Erzsébet
koznevelési referens




