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Fenntart6i taniligy-igazgatasi ellendrzés jegyz6konyve

2025-2026-0s nevelési év

Az ellen8rzés helye: Siini Ovodak, 1126 Budapest, Németvolgyi tt 29.
Az ellenérzés ideje: 2026. junius 24.

Az ellendrzést végzd személy:
® Urban FErzsébet koznevelési referens Budapest Fovarosi XII. kertlet Hegyvidéki
Onkormanyzat Népjolétt és Koznevelési Iroda

Jelen vannak:
® intezmeény részeérol: ovodaigazgato

o fenntartd részérol: koznevelés: referens

Az ellenGrzés modszerei:
L szabalyzatok Osszesitésének vizsgalata (elokeszité szakasz),
I1. dokumentumvizsgalat (helyszini ellen6rzés) '

Az ellendrzés teriiletei:
¢ Azintézmény mikodéséhez sziikséges, hatalyos és jogszabalyoknak megfelelS belsd szabilyzatok

ellendrzése

[. Kételezé és opcionalis szabalyzatok

A nevelési-oktatasi intézmények mikodését szamos belsé szabalyzat hatarozza meg. Ezek ko-
zil vannak kotelezéen elkészitendé dokumentumok, és vannak opcionalis szabalyzatok, ame-
lyek az intézmény mukodését segitik. A kotelezd szabalyzatok az intézmény jogszert mikodé-
set garantaljak, az opcionalis szabalyzatok pedig finomitjak és gordilékenyebbé teszik a min-
dennapi gyakorlatot.

A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 83.§ (2) e) pontja szerint a fenntarto
ellenorizheti a koznevelési intézmény gazdalkodasat, mikodésének torvényességét, hatékony-
sagat, a szakmai munka eredményességét. A kdznevelési intézmények pedig rendeltetésszerii
mukodésik soran a vonatkozo dokumentumokat naprakészen vezetk, és a fenntartd szamara
lehetové teszik azok vizsgalatat és helyszini ellendrzését.

Figyelemmel a térvényi el6irasokra sor kertilt a dokumentumok ellenérzésére:

Az ovoda rendelkezik szabalyszeren elkészitett kotelezd és opcionilis szabalyzatokkal. Az
ovoda szabalyzatait az 1. melléklet tartalmazza.



Az ellenérzés megallapitasai:
* Alapvet6 meglét és formai kbvetelmények - Megfelelt

A szabalyzatok alapveté formai kovetelményei: jogszabalyi alap feltiintetése, a szabalyzat
cime és targya, az intézmény megnevezése, hatalybalépés és érvényesség, jovahagyo sze-
mély/testiilet megnevezése, alairas és hitelesités, szerkezet, tagoltsag, pontos, egyertelma
megfogalmazas, jogszabalyoknak megfelel$ tartalom, nyilvantartisba vétel és hozzaférhe-
toség, modositasi rend, mellékletek.

® Jogszabalyi megfelelés — Megfelelt

A szabalyzat tartalma nem ellentétes jogszabillyal, csak a jogszabalyok ltal megengedett
korben lehet szabilyozni, tartalmazza a jogszabalyi hivatkozast, hatilyos jogszabalyokra
epul, a jogszabalyi kételezettségeknek megfelels tartalom szerepel benne, nem tartalmaz
jogellenes vagy diszkriminativ rendelkezést, 6sszhangban van mas intézményi dokumen-
tumokkal, kézzé kell tenni (nyilvanossigra hozatal).

¢ Helyszini vizsgalat — Megfelelt
A szabalyzatok elérhetGsége, érintettek szimara vald hozziférhetSsége, hatilyos példa-
nyok bemutatasa, jovihagyasi rend, k6zzététel, dokumentumkezelés és iratmegérzés, sza-
balyzatok gyakorlati alkalmazas.

® Vezetdi és adminisztracids gyakorlat - Megfelelt
A szabalyzatok elkészitése és aktualizilsa, jogszabalyi megfelelGségének biztositdsa, jova-
hagyasi rend betartasa, modositas nyilvantartisa, dokumentumok rendszerezése és tarolasa,

kozetetel kotelezettség teljesitése, gyakorlati alkalmazas feligyelete.

II. Megallapitasok és javaslatok

A szabilyzatok ellen6rzése soran megallapitist nyert, hogy az intézmény valamennyi vizs-
galt bels6 szabalyzata fellelhetd az intézményben. A dokumentumok az intézményi gyakor-
latban is alkalmazdsra kertilnek. Az intézmény szabalyzatkezelési gyakorlata 6sszességében
megfeleld, a verzidkezelés megfeleld, és a hatalyos példanyok egyértelmden azonosithatok.
A szabalyzatok rendszerezett modon keriiltek taroldsra, hozzaférhetdk az intézmény dol-
gozo1 €s — a jogszabalyok altal elSirt modon — a sziilSk szamara is, tovabba a kozzétételi
kovetelmények teljestlnek. Az intézmény szabalyzatkezelési rendszere és gyakorlatinak
mukodése Osszességében megfelel a jogszabalyi és szakmai elvarisoknak.

Hianyossig feltarasara nem keriilt sor, ugyanakkor egyes szabilyzatok feliilvizsgilata és ak-
tualizalisa — jogszabalyi valtozasokra, illetve azok elavulasara tekintettel — indokolt és sziik-
seges. Ennek megfelelen az Integralt Kockazatkezelési Szabalyzat, az Iratkezelési Szabaly-
zat, valamint a Panaszkezelési Szabalyzat mdédositasanak hatarideje: 2026. szeptember 30.
Javasolt a hatalyon kiviil helyezett szabalyzatok, valamint egyéb dokumentumok feliilvizs-
galata, tovabba az iratkezelési szabalyzatban meghatirozott Grzési id6 lejartat kovetSen a
levéltari elhelyezéstikrél valo gondoskodis.

A vizsgalat soran kiemelt ellendrzési pontként kerilt attekintésre a panaszkezelési
szabalyzat megléte, tartalma és gyakorlati alkalmazasa. Az ellenérzés megallapitotta, hogy
az intézmény rendelkezik irisban rogzitett  panaszkezelési szabalyzattal, amely
meghatarozza a panaszok benyUjtisinak modjat, a kivizsgalas folyamatat, a felelds
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személyeket, valamint a valaszadas hataridejét. A szabalyzat célja a beérkezd panaszok
egyseges, atlathato ¢s jogszabalyoknak megfelel6 kezelése, valamint a panaszosok megfeleld
tajckoztatasanak biztositasa. Az ellenérzés soran megvizsgalasra kertle tovabba, hogy a
szabalyzat a gyakorlatban is alkalmazasra kertl-e. Javaslat: a panaszkezelési szabalyzat
jogszabaly1 alapjal kozott javasolt feltintetni a panaszokrol és kozérdekt bejelentésekrol
szolo 2023. évi XXV, torvénvt.

I11. Osszegzé értékelés

A bels6 szabalyzarokkal kapesolatos ellendrzést kritértumok valamennyi vizsgalt tertileten teljestltek.

Budapest Hegyvidék, 2026. junius 24.
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